
C) változat: francia bekezdéssel 

Feladó cég neve 

Címe¶ 

Telefonszám, Fax-szám, E-mail cím¶ 

x 

x 

Címezett cég neve  Iktatószám:…………./év. ¶ 

Címzett cégnél a személy neve  Hivatkozási szám:….. /év. ¶ 

beosztás  Ügyintézőnk: …………¶ 

  Ügyintézőjük: ………..¶ 

Helységnév    

Utca, házszám¶  

Irányítószám¶  
x 

Expressz! vagy Ajánlott ! ¶ 

x 

Tárgy: Nnnnnnnnnnnnnnnnnnn¶ 

x 

x 

Megszólítás! (Pl.Tisztelt XY Igazgató Asszony/Úr!) ¶ 

x 

Nnnnn nnnnnn nnn nnnnn nnnnnnnnnnnnnn(A levél szövege) nnnnn 

nnnnnnnnnnnnn. ¶ 

Nnnnnnnnnnnnnn nnn nnnnn nnnnnnnnnnnnnn nnnnnnn nnnn nnnn¶ 

x 

Nnnnnnnn nnnnnnnnnnn KIEMELÉS alkalmazás nnnnnnnnnnnnnnn 

nnnnnnnnn nnnnnn nnnnnn nnnnnnnnnnnnnnn nnnnnnnnnnn nnnnnnnnn 

nnnnnnnnnnnnnn nnnnnnn nnnnnnnnnn. ¶ 

x 

Nnnnnnnnnnnnnnn nnnnnnnnnn nnnnnnnnnnn nnnnnn nnnnnn 

nnnnnnnnnnnnnn ¶ 

x 

Elköszönő, üdvözlő szavak¶ 

x 

Dátum/Keltezés (Hely, év. hó nap.) 

x 

x 

x 

P.H (bélyegzőn a feladó cég neve, címe) ¶ 

x 

x 

x 

aláíró vezető neve   aláíró neve¶ 

beosztás  beosztás¶ 

x 

Mellékletek: ¶ 

 

 



D) változat: jobbra zárt 

Feladó cég neve 

Címe¶ 

Telefonszám, Fax-szám, E-mail cím¶ 

x 

x 

Címezett cég neve  Hely, év. hó. nap. (Dátum) ¶ 

Címzett cégnél a személy neve  Iktatószám:…………./év. ¶ 

beosztás  Ügyintézőnk: …………¶ 

  Hivatkozási szám:….. /év. ¶ 

Helységnév   Ügyintézőjük: ………..¶ 

Utca, házszám¶  

Irányítószám¶  

x 

Expressz! vagy Ajánlott ! ¶ 

x 

Tárgy: Nnnnnnnnnnnnnnnnnnn¶ 

x 

x 

Megszólítás! (Pl.Tisztelt XY Igazgató Asszony/Úr!) ¶ 

x 

Nnnnnnnnnnnn nnnnn nnnnnnnnn nnnnn(A levél szövege) nnnnnnnnn 

nnnnnnnnn.¶ 

Nnnnnnnnnnn nnnnnnnn nnnnnnnnn nnnnnnnnn nnnnnnnnnnnnnnn¶ 

x 

Nnnnnnnnn nnn nnnnnnnn KIEMELÉS alkalmazás nnnnnnnnnn nnnnnnn nnnn 

nnnnnnnn nnnnnnnnnnnn nnnn nnnnnnnn nnnnnn nnnn nnnnnnn nnnnnnnnnn 

nnnnnn nnnnnnnnnnnnnn. ¶ 

x 

Nnnnnnnnnnnn nnnnnnnnn nnnnnnnnnnnnn nnnnnnnnnnnnnnn nnnnnnnnnnnnnnn 

nnnnnn nn. ¶ 

x 

Mellékletek:  Elköszönő, üdvözlő szavak¶ 

x 

x 

x 

  P.H. (bélyegzőn a feladó cég neve, címe) ¶ 

x 

x 

x 

  aláíró neve¶ 

  beosztás¶ 

 

 



E) változat: jobbra zárt (francia bekezdéssel): ugyanolyan, mint a C változat, csak a 

szöveges részben nemcsak az első sort, hanem minden bekezdést 4 betűhellyel beljebb kezdünk 

F) A további változatokban variálhatjuk a jobbra zárt formát, a dátum elhelyezését és a 

francia bekezdést az előző változatokkal együtt, pl.: 

Feladó cég neve 

Címe¶ 

Telefonszám, Fax-szám, E-mail cím¶ 

x 

x 

Címezett cég neve  Iktatószám:…………./év. ¶ 

Címzett cégnél a személy neve  Hivatkozási szám:….. /év. ¶ 

beosztás  Ügyintézőnk: …………¶ 

  Ügyintézőjük: ………..¶ 

Helységnév    

Utca, házszám¶  

Irányítószám¶  
x 

Expressz! vagy Ajánlott ! ¶ 

x 

Tárgy: Nnnnnnnnnnnnnnnnnnn¶ 

x 

x 

Megszólítás! (Pl.Tisztelt XY Igazgató Asszony/Úr!) ¶ 

x 

Nnnnn nnnnnn nnn nnnnn nnnnnnnnnnnnnn(A levél szövege) nnnnn 

nnnnnnnnnnnnn. ¶ 

Nnnnnnnnnnnnnn nnn nnnnn nnnnnnnnnnnnnn nnnnnnn nnnn nnnn¶ 

x 

Nnnnnnnn nnnnnnnnnnn KIEMELÉS alkalmazás nnnnnnnnnnnnnnn 

nnnnnnnnn nnnnnn nnnnnn nnnnnnnnnnnnnnn nnnnnnnnnnn nnnnnnnnn 

nnnnnnnnnnnnnn nnnnnnn nnnnnnnnnn. ¶ 

x 

Nnnnnnnnnnnnnnn nnnnnnnnnn nnnnnnnnnnn nnnnnn nnnnnn 

nnnnnnnnnnnnnn ¶ 

x 

Keltezés¶ 

x 

Mellékletek:   Elköszönő, üdvözlő szavak. ¶ 

x 

x 

x 

  P.H (bélyegzőn a feladó cég neve, címe)¶ 

x 

x 

x 

  aláíró neve¶ 

  beosztás¶ 



 


